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Stellenausschreibung

Das Burkardushaus, Tagungszentrum am Dom, ist das zentrale Haus der Di6zese Wiirzburg fiir
reprasentative Veranstaltungen (Bildung, Begegnung, Konferenzen, Festlichkeiten, Empfange) und verfiigt
liber 22 Gaste-zimmer sowie 7 Tagungsraume fiir bis zu 200 Personen.

Die Di6zese Wiirzburg sucht fiir das Burkardushaus, Tagungszentrum am Dom ab 1. Januar 2020

eine Leitung (m/w/d) fir den Bereich Service/Tagungsbetreuung/Reinigung
in Vollzeit (39 Wochenstunden)

Die Aufgaben:

Verantwortliche Leitung der Bereiche Service, Tagungsbetreuung und Reinigung
Mitarbeiterfiihrung inkl. Dienstplangestaltung

Verantwortlich fiir den Einkauf (Bereich Service und Reinigung) & die sachgemasse Lagerhaltung
Verantwortlich fiir die Ausbildung

Verantwortlich fiir die Festlegung, Umsetzung, Sicherstellung und Dokumentation der
Qualitatsstandards (HACCP, EMAS, LMIV zur Allergenkennzeichnung, Service Q, etc.)

» Mitarbeit in der Tagungsbetreuung und dem Service

Y VVYVYVY

Unsere Anforderungen:

Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Hotelfachmann/-fachfrau oder vgl. Ausbildung
Idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung, erste Fiihrungserfahrungen sowie Ausbildereignung
Kreatives und sicheres Gespiir fir Raumgestaltung und Dekoration

Idealerweise Fremdsprachenkenntnisse

Organisationstalent, Durchsetzungs- und Fiihrungskompetenz sowie Teamfahigkeit
Sicheres Auftreten und Kommunikationsfahigkeit

Gute EDV-Kenntnisse

Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (Abende, Wochenende, Feiertage)
Dienstleistungsorientiertes und umweltbewusstes Denken und Handeln

Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche
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Wir bieten:
» einen verantwortungsvollen, abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsplatz
> Vergitung gemaf} dem Arbeitsvertragsrecht der bayer. (Erz-) Diézesen (analog TvoD)
wie z. B. Sonn-, Nacht- u. Feiertagszuschlage, Jahressonderzahlung, zusatzl. betriebliche
Altersversorgung )
» Méoglichkeiten zur internen und externen Fort- und Weiterbildung
» familienfreundliche Arbeitszeiten (kein Teildienst erforderlich), Jahresarbeitszeitkonto

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (gerne per Mail) an:

Burkardushaus, Tagungszentrum am Dom
Frau Maria Reuf3, Leiterin

Postfach 11 02 11

97029 Wiirzburg

Telefon 0931/386-44051

E-Mail maria.reuss@burkardushaus.de

Burkardushaus Am Bruderhof 1 Telefon 0931 386-44 000 www.burkardushaus.de
Tagungszentrum am Dom 97070 Wiirzburg Telefax 0931 386-44 099 info@burkardushaus.de

——EEEEEEEEEEEE




